FRANCESE PER L’UFFICIO
Da Base a Intermedio

Il corso ha come obiettivo lo sviluppo delle competenze linguistiche e socioculturali in
lingua francese, necessarie per comunicare efficacemente nel contesto professionale. In
particolare, oltre allo studio delle strutture grammaticali, il percorso formativo prevede
I’utilizzo di materiale autentico, simulazioni e lessico specialistico, che permetteranno ai
discenti di gestire le varie situazioni quotidiane in ufficio, nonché di interagire con colleghi e
clienti in maniera appropriata.

Primi contatti
e Presentarsi e presentare i colleghi
e | titoli e le formule di cortesia
e Fare lo spelling
e Comunicare i dati personali
e Le professioni

L’ambiente di lavoro
Identificare gli oggetti in ufficio

Spiegare la funzione dei vari oggetti

L’organizzazione del luogo di lavoro

Il lessico informatico e tecnologico

L’agenda di lavoro
e Chiedere e fornire orari

e Descrivere la giornata lavorativa e le varie mansioni
e La presa di appuntamenti

e Redigere un’email di lavoro

e Le conversazioni al telefono

La gestione degli imprevisti
e Modificare un appuntamento
e Risolvere problemi informatici
e Fornire e comprendere istruzioni
e Le problematiche ricorrenti al lavoro
e Le condizioni lavorative
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La ricerca di lavoro
e Consultare e redigere un’offerta di lavoro
e L’email motivazionale
e |l curriculum vitae
¢ |l colloquio di lavoro
e Ladisoccupazione

Grammatica:

Gli articoli definiti, indefiniti e partitivi
Il sostantivo (maschile/femminile, singolare/plurale)
| pronomi personali soggetto

Gli aggettivi di nazionalita

C’est /Il est

| numeri cardinali e ordinali

| possessivi

La forma negativa

La forma interrogativa

Il'y a e le preposizioni di luogo

| pronomi tonici

| comparativi e superlativi

Gli aggettivi dimostrativi

Gli avverbi di frequenza

| gallicismi

| pronomi COD e COI

| pronomi relativi

| tempi verbali: indicativo presente, futuro semplice, condizionale, imperativo,
passato prossimo, imperfetto.

| verbi pronominali e impersonali

| gallicismi

La messa in rilievo

L’espressione della quantita
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